OB

jobart.at
Personalberatung & Training e.U.
Inhaber: Peter Wiesinger

Gersthofer StraBe 16/12
A-1180 Wien

Shuttleworthstra3e 14/Objekt 68
A-1210 Wien

+4315221026-0
kontakt@jobart.at
www.jobart.at



Vorbereitungslehrgang
zur a.o. LAP

inkl. Fachkommunikation Deutsch

Zielgruppe

> Personen, die bereits die Lehre absolviert und die
LAP teilweise oder zur Ganze nicht bestanden haben.
Gezielte und umfassende Vorbereitung auf die
Lehrabschlussprifung in folgenden Berufen:

Einzelhandelskaufleute

Birokaufleute

GroRRhandelskaufleute

Betriebslogistikkaufleute

Finanz- und Rechnungswesenassistenz
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Voraussetzungen

Ausreichende Fertigkeiten in den praxisbezogenen Tatig-
keiten, Nachweis (iber die absolvierte Lehrzeit in Form
von z.B. Dienstzeugnissen, Kursen etc. Wiederholen/Be-
sprechen der bereits absolvierten LAP (falls vorhanden).
Gute Deutschkenntnisse (ab Niveau B1)

€ 1148 * inkl. USt

Dauer
5 Wochen
20 Einheiten pro Woche

Termine

Schauen Sie gleich auf www.jobart.at vorbei!
Hier finden Sie unser Seminarangebot mit allen aktuellen
Kursterminen.

* Preise gliltig bis 31.12.2019

JA, wir finden gemeinsam Wege
...und haben den passenden Kurs fiir Sie

Ziele

Die praktischen Fertigkeiten haben Sie sich bereits in
Ihrem Lehrbetrieb angeeignet und mochten die fachli-
chen und theoretischen Inhalte gezielt fir die Prifung
trainieren. In diesem Kurs werden Sie entsprechend lhrer
Bedirfnisse auf die (erneute) LAP vorbereitet. Gezieltes
Training fur die Lehrabschlusspriifung mit umfassender
Vorbereitung und Prifungssimulation fir Betriebs-
logistik-, Einzel-, GroBhandels- und Birokaufleute.

Inhalte
Ist-Stand-Analyse
Lernbegleitung

Wirtschaftskunde
Rechtsformen, Stakeholder
Betriebswirtschaftliche Basis
Betriebliches Rechnungswesen
Preiskalkulation

Fachkunde
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Betriebswirtschaftlicher Schriftverkehr

> Vertrage
> Angebotsvergleich
> Fakturierung, Mahnwesen

Fachkommunikation

Mit speziellem Fachvokabular aus ihrem Arbeitsumfeld
werden sie gezielt auf die Kommunikation am Arbeits-
platz vorbereitet. Sie lernen das Vokabular, das sie im
Berufsalltag bendtigen.

Priifungssimulation



